
Kurum: Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 
Birim: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
Alt Birim:Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü

2022 YILI YILLIK İŞ PLANI 
Takvime Bağlı Olmadan Yapılan İşler

SIRA
NO FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 
YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır
YASAL DAYANAĞI

1
Ekd ers .m a l ve  hizmet alım ları, çeşitli personel ödemeleri, aboneliğe 
bağlı ödemeler, transfer harcam aları, a vans ve  kredi ödemeleri, 
em anet ödemeleri vb.

M uhasebe Kesin  Hesap 
Raporlam a Serv is i M IF ( x  )TAMAMLANDI 

( )TAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kam u M alî Yönetim i ve Kontrol 
Kanununun 33 üncü maddesi, 
b- M erkezi Yönetim  Harcama Belgeleri 
Yönetm eliği,

2
Üniversiteye bağlı tüm birimlerden gelen devretme ve  devralm a 
taşın ır işlem fişlerinin sistem den onaylanm ası

M uhasebe Kesin  Hesap 
Raporlam a Servis i M IF ( x  )TAMAMLANDI 

( )TAMAMLANAMADI
a-5 0 1 8 sa y ılı K a m u  M alî Yönetim i v e  Kontro l 
Kanununun 4 4  üncü  m ad d esi, 
b -T a ş ın ır  M al Yönetm eliğ i.

3
Sa y ış ta y  incelemeleri sonucu oluştrulan S ay ıştay  ilam ve  sorguların 
takibi ve borçlarını tahsili

M uhasebe Kesin  Hesap 
Raporlam a Sen/isi MIF ( )TAMAMLANDI 

( x )TAMAMLANAMADI Borcun devam  etmesi

a- 6085 say ılı Sayıştay K an u nu  52 ,53 . maddeleri 
b- K am u Zararların ın  Tah silin e  ilişk in  U su l vc 
Esaslar Hakkında Yönetm elik

4 Kesin  H esabın  Ç ıkarılm ası ve Milli Eğitim Bakan lığ ı.Say ış tay  
Başkan lığ ı ve  TBM M  Plan  ve Bütçe Başkan lığ ına Gönderilmesi

M uhasebe Kesin  Hesap 
Raporlam a Sen/isi R A P O R ( )TAMAMLANDI 

( x)TAMAMLANAMADI
Kesin  H esap M ayıs ayında 
gönderilecektir.

a- 5018 say ılı Kam u M alî Yönetim i ve Kontro l 
Kanununun 71 in c i maddesi, 
b- Kam u İdarelerin in  Kes in  Hesapların ın 
Düzenlenm esine İlişk in  Usu l ve Esas la r Hakkında 
Yönetm elik

5

6

7

o n a y la y a n ) a
SüleymanıMANLA^ 
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14 Kefaletli göreve atanan personellerin başlama ve ayrılış yazışmalarının yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi YAZI x)TAMAMLANDI 

)T AMAMLANAMADI
a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununa ekli (I) ve (II) sayılı 
cetvellerde yer alan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner sermayeli 
kuruluşlar
b-2489 sayılı Kefalet Kanunu 5 .maddesi.

15 İcra dairelerinden gönderilen yazılara istinaden ilgili dosyaların açılması tutarlarının 
güncellenmesi ve kapatılması işlemlerinin yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
X)TAMAMLANDI 

)T AMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14. 26 ve 143 üncü maddeleri, 
)-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

16 Üniversite banka hesabına yatırılan paraların ilgili hesaplara alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF x)TAMAMLANDI 

; )TAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ınct maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

17 Personel maaşlarından kesintisi yapılan Gündüz bakım Evi ücretlerinin ilgili gelire 
alınması Ayın Sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF x)TAMAMLANDI 
( )TAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 tncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

18 Harç İadeleri ödemesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( )TAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

19 Personele ait kişi borcu dosyalarının açılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( )TAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul ve Esas la r Hakkında Yönetmelik

20 Maaş ödemelerinde kesintisi yapılan kişi borcu dosyalarının kapatılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( )TAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

21 Üniversitemizden hak ve alacağı olan firmalar adına gelen haciz bildirileri ve 
temliknameleri işleme alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( )TAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

22 Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alındısı takibi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi

( x)TAMAMLANDI 
( )TAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kanıu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 61 inci maddesi, 
b- Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Görevlendirilmeleri. Yetkileri.Denetimi 
Çalışma Usu! ve Esasları Hakkında Yönetmelik

23 Personel ve öğrenci yemek kartı dolum ücreti ve spor salonu kullanım bedellerinin 
tahsili Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( )TAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
e-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

24 Ödeme emri belgeleri ve muhasebe işlem fişlerinin yevmiye sırasına göre diziltikten 
sonra arşivlenmesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( )TAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

25 işkur personeli ve projeye bağlı çalışanlarının SG K ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( )TAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi.
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

26 Yıllık İş Planının Yapılması Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi Rapor ( x)TAMAMLANDI 

( )TAMAMLANAMADI
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Kurum: Eskişehir Osmangazi Üniversitesi
Birim: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
Alt Birim: Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi

2022 YILI YILLIK İŞ PLANI
___________Ocak Ayı___________

SIRA
NO FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 
YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM /KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır
YASAL DAYANAĞI

1 Akademik idari ve sürekli işçi maaşları, Ayın 15'İ Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF x)TAMAMLANDI 

; )TAMAMLANAMADI
a- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 4 .maddesi, 
b-Devlet Memurları Genel Tebliği ( seri no 100 ) 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

2 Taşınmazlara ait gelirlerinin (kira-elektrik-su-ısınma) tahsilatı Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF )TAMAMLANDI 

( X )TAMAMLANAMADI
Kiracıların Borçlarını zamanında 
ödememesi

a- 2886 sayılı Devlet İhale Kanununun 74 üncü maddesi, 
a-4706 sayılı Hâzineye Ait Taşınmaz Malların Değerlendirilmesi, 
c- Hazine Taşınmazlarının İdaresi Hakkında Yönetmelik. 
D-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

3 Maaşlardan nafaka kesintisi yapılabilmesi için her ay başında güncellenen dosyalara 
ait kesinti tutarlarının sistem üzerinden onaylanması Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( )TAMAMLANAMADI

a-Kamu Personeli Harcama Yönetim Sistemi Uygulama Rehberi 
b-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

4 İstihdam şekline göre sözleşmeli personel. İşçi, kısmi zamanlı, intörn, çalıştırıcı, 
yabancı uyruklu vb çalıştırılan personelin SGK ödemeleri Ayın 14'ü Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( )TAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

5 Akademik ve idari personelin bireysel emeklilik ödemeleri Ayın 16'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( )TAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatırım Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi. 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği.

6 Sürekli işçi personelinin bireysel emeklilik ödemeleri Maaşın ödendiği günün 
ertesi

Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( )TAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatırım Sistemi Kanununu. 
b-28462 sayılı Resmî Gazete'de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi.
C-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği.

7 Akademik ve idari personelin sendika ödemeleri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( )TAMAMLANAMADI
a- 4688 sayılı Kamu Görevlileri Sendikaları ve Toplu Sözleşme Kanunu

8 Akademik, idari, sözleşmeli ve işçi statüsünde çalışan personelin icra ve nafaka 
kesintileri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( )TAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği 
c-4721 Türk Medeni Kanununun 176.maddcsi, 
d-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

9 Gündüz bakım evi ücretlerinin tahsilatı Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( )TAMAMLANAMADI Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

10 Aylık Birleştirlmiş Veriler Defterive Mizanın Sayıştaya gönderilmesi Ayın 25'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi Rapor ( x)TAMAMLANDI 

( TAMAMLANAMADI
a- 6085 sayılı Sayıştay Kanununun 8 inci maddesi
b- Kamu İdare Hesaplarının Sayıştaya Vcrimesi ve Muhasebe Birimleri ile
Muhasebe Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkında Usul ve Esaslar Madde 5/2

11 Muhtasar, damga ve kdv tevkifatı beyanmamelerinin ödenmesi Ayın 26'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF + BEYANNAME ( x)TAMAMLANDI 

( )TAMAMLANAMADI
a-213 say ılı Vergi U su l Kanununun 5 inci maddesi, 
b- Vergi Usul Kanunu Genel Tebliğ i,

12 Akademik ve idari personelin SGK ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( )TAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi.
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği. 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği.

13 Kefalete tabi peronelden kesilen giriş aidatı ve aylık kesintilerinin Maliye Bakanlığı 
kefalet Sandığı Başkanlığına gönderilmesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi YAZI ( x)TAMAMLANDI 
( )TAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununa ekli (I) ve (II) sayılı 
cetvellerde yer alan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner sermayeli 
kuruluşlar
b-2489 sayılı Kefalet Kanunu 2 .maddesi.



15 Kefaletli göreve atanan personellerin başlama ve ayrılış yazışmalarının yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi YAZI x)TAMAMLANDI

JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununa ekli (I) ve (II) sayılı 
cetvellerde yer alan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner sermayeli 
kuruluşlar
b-2489 sayılı Kefalet Kanunu 5 .maddesi.

16 İcra dairelerinden gönderilen yazılara istinaden ilgili dosyaların açılması tutarlarının 
güncellenmesi ve kapatılması işlemlerinin yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
x)TAMAMLANDI 

; JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve iflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
j-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

17 Üniversite banka hesabına yatırılan paraların ilgili hesaplara alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF x)TAMAMLANDI 

[ JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
j - 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

18 Personel maaşlarından kesinlisi yapılan Gündüz bakım Evi ücretlerinin ilgili gelire 
alınması Ayın Sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

19 Harç İadeleri ödemesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

20 Personele ait kişi borcu dosyalarının açılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

21 Maaş ödemelerinde kesintisi yapılan kişi borcu dosyalarının kapatılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 71 
inci maddesi
c-Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

22 Üniversitemizden hak ve alacağı olan firmalar adına gelen haciz bildirileri ve 
temliknameleri işleme alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı îcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

23 Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alındısı takibi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi

( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 61 inci maddesi, 
b- Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Görevlendirilmeleri. Yetkileri.Denetimi 
Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik

24 Personel ve öğrenci yemek kartı dolum ücreti ve spor salonu kullanım bedellerinin 
tahsili Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

25 ödeme emri belgeleri ve muhasebe işlem fişlerinin yevmiye sırasına göre diziltikten 
sonra arşivlenmesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Sen/isi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

26 Şkur personeli ve projeye bağlı çalışanlarının SGK ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,
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Kurum: Eskişehir Osmangazi Üniversitesi
Birim: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
Alt Birim: Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi

2022 YILI YILLIK İŞ PLANI
_________ Şubat Ayı_________

SIRA
NO FAALİYET/İŞ FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON TARİH SORUMLU BİRİM /KİŞİ ÇIKTISI DURUM AÇIKLAMA
Tamamlanamadı İse nedeni açıklanacaktır YASAL DAYANAĞI

1 Akademik idari ve sürekli işçi maaşları, Ayın 15'l Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF x)TAMAMLANDI 

; JTAMAMLANAMADI
a- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 4 .maddesi, 
b-Devlet Memurları Genel Tebliği ( seri no 100) 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

2 Taşınmazlara ait gelirlerinin (kira-elektrik-su-ısınma) tahsilatı Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF JTAMAMLANDI 

X JTAMAMLANAMADI Kiracıların Borçlarını zamanında ödememesi
a- 2886 sayılı Devlet İhale Kanununun 74 üncü maddesi,
3-4706 sayılı Hâzineye Ait Taşınmaz Mallann Değerlendirilmesi, 
c- Hazine Taşınmazlannın İdaresi Hakkında Yönetmelik. 
D-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

3 Maaşlardan nafaka kesintisi yapılabilmesi için her ay başında güncellenen dosyalara ait 
kesinti tutarlarının sistem üzerinden onaylanması Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Sen/isi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-Kamu Personeli Harcama Yönetim Sistemi Uygulama Rehberi 
t)-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

4 İstihdam şekline göre sözleşmeli personel. İşçi, kısmi zamanlı, intörn, çalıştırıcı, yabancı 
uyruklu vb çalıştırılan personelin SGK ödemeleri Ayın 14'ü Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

5 Akademik ve idari personelin bireysel emeklilik ödemeleri Ayın 16'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatınm Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete'de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi. 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

6 Sürekli işçi personelinin bireysel emeklilik ödemeleri Maaşın ödendiği günün 
ertesi

Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatınm Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete'de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi.
C-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

7 Akademik ve idari personelin sendika ödemeleri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 4688 sayılı Kamu Görevlileri Sendikalan ve Toplu Sözleşme Kanunu

8 Akademik, idari, sözleşmeli ve işçi statüsünde çalışan personelin icra ve nafaka 
kesintileri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği 
c-4721 Türk Medeni Kanununun 176.maddesi, 
d-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

9 Gündüz bakım evi ücretlerinin tahsilatı Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

10 Aylık Birleştirlmiş Veriler Defterive Mizanın Sayıştaya gönderilmesi Ayın 25'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi Rapor ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 6085 sayılı Sayıştay Kanununun 8 inci maddesi
b- Kamu İdare Hesaplarının Sayıştaya Verimesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe 
Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkında Usul ve Esaslar Madde 5/2

11 Yönetim Dönemi Hesap Cetvellerinin Sayıştaya Gönderilmesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi Rapor ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 6085 sayılı Sayıştay Kanununun 8 inci maddesi
b- Kamu İdare Hesaplannın Sayıştaya Verimesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe 
Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkında Usul ve Esaslar Madde 5/3

12 Muhtasar, damga ve kdv tevkifatı beyanmamelerinin ödenmesi Ayın 26'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF- BEYANNAME ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a-213 sayılı Vergi Usul Kanununun 5 inci maddesi, 
b- Vergi Usul Kanunu Genel Tebliği,

13 Akademik ve idari personelin SGK ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

14 Kefalete tabi peronelden kesilen giriş aidatı ve aylık kesintilerinin Maliye Bakanlığı 
kefalet Sandığı Başkanlığına gönderilmesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi YAZI ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununa ekli (I) ve (II) sayılı 
cetvellerde yer alan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner sermayeli 
kuruluşlar
b-2489 sayılı Kefalet Kanunu 2 .maddesi.





Kurum: Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 
Birim: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
Alt Birim: Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi

2022 YILI YILLIK İŞ PLANI 
Mart Ayı_________

SIRA
NO FAALİYET/İŞ FAALİYETİN / İŞİN YAPILACAĞI SON TARİH SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA
Tamamlanamadı İse nedeni 

açıklanacaktır
YASAL DAYANAĞI

1 Akademik idari ve sürekli işçi maaşları, Ayın 15*1 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF x)TAMAMLANDI
JTAMAMLANAMADI

a- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 4.maddesi, 
b-Devlet Memurları Genel Tebliği ( seri no 100)

2 Taşınmazlara ait gelirlerinin (kira-elektrik-su-ısınma) tahsilatı Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF x)TAMAMLANDI
JTAMAMLANAMADI

Kiracıların Borçlarını zamanında 
ödememesi

a- 2886 sayılı Dcvlcı thalc Kanununun 74 üncü maddesi.
>-4706 sayılı Hâzineye Ait Taşınmaz Mallann Değerlendirilmesi, 
c- Hazine Taşınmazlannın İdaresi Hakkında Yönetmelik. 
D-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği.

3 Maaşlardan nafaka kesintisi yapılabilmesi için her ay başında güncellenen dosyalara ait kesinti tutarlarının sistem üzerinden onaylanması Ayın 5‘i Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi x)TAMAMLANDI
JTAMAMLANAMADI

a-Kamu Personeli Harcama Yönetim Sistemi Uygulama Rehberi 
)-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği.

4 İstihdam şekline göre sözleşmeli personel. İşçi, kısmi zamanlı, intöm, çalıştırıcı, yabancı uyruklu vb çalıştırılan personelin SGK ödemeleri Ayın 14'ü Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF x)TAMAMLANDI 
; JTAMAMLANAMADI

- 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86.91 ve 88.maddesi.
>- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve Primlerin ödenme Sü 

c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği.

5 Akademik ve idari personelin bireysel emeklilik ödemeleri Ayın 16'sı Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF x)TAMAMLANDI
JTAMAMLANAMADI

a-W>32 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatınm Sistemi Kanununu.
b-28462 sayılı Resmî Gazete'de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında Yönetmeliğin 3 ünı

6 Sürekli işçi personelinin bireysel emeklilik ödemeleri Maaşın ödendiği günün ertesi Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatınm Sistemi Kanununu.
b-28462 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında Yönetmeliğin 3 ünı

7 Akademik ve idari personelin sendika ödemeleri Ayın 20‘si Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 4688 sayılı Kamu Görevlileri Sendikalan ve Toplu Sözleşme Kanunu

8 Akademik, idari, sözleşmeli ve işçi statüsünde çalışan personelin icra ve nafaka kesintileri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14. 26 ve 143 üncü maddeleri.
j-Icra iflas Kanunu Yönetmeliği
c-4721 Türk Medeni Kanununun 176.maddcsi.

9 Gündüz bakım evi ücretlerinin tahsilatı Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği.

10 Aylık Birleştirlmiş Veriler Defterive Mizanın Sayıştaya gönderilmesi Ayın 25'i Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi Rapor ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 6085 sayılı Sayıştay Kanununun 8 inci maddesi

11 Muhtasar, damga ve kdv tevkifatı beyanmamelerinin ödenmesi Ayın 26'sı Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF + 
BEYANNAME

( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-213 sayılı Vergi Usul Kanununun 5 inci maddesi.

12 Akademik ve idari personelin SGK ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86.91 ve 88.maddcsi. 
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve Primlerin Ödenme Sü 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği.

13 Kefalete tabi peronelden kesilen giriş aidatı ve aylık kesintilerinin Maliye Bakanlığı kefalet Sandığı Başkanlığına gönderilmesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi YAZI ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununa ekli (I) ve (II) sayılı cetvellerde yer alan 
kuruluşlar
b-2489 sayılı Kefalet Kanunu 2.maddesi.

14 Kefaletli göreve atanan personellerin başlama ve ayrılış yazışmalarının yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi YAZI ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununa ekli (I) ve (II) sayılı cetvellerde yer alan 
kuruluşlar
b-2489 sayılı Kefalet Kanunu 5.maddesi.

15 İcra dairelerinden gönderilen yazılara istinaden ilgili dosyaların açılması tutarlarının güncellenmesi ve kapatılması işlemlerinin yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve iflâs Kanunnun 14. 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-tera İflas Kanunu Yönetmeliği

16 Üniversite banka hesabına yatırılan paraların ilgili hesaplara alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalı;

17 Personel maaşlarından kesintisi yapılan Gündüz bakım Evi ücretlerinin ilgili gelire alınması Ayın Sonu Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalı;

18 Harç İadeleri ödemesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalı;

19 Personele ait kişi borcu dosyalarının açılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 71 
inci maddesi
c-Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

20 Maaş ödemelerinde kesintisi yapılan kişi borcu dosyalarının kapatılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 71 
inci maddesi
c-Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

21 Üniversitemizden hak ve alacağı olan firmalar adına gelen haciz bildirileri ve temliknameleri işleme alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı icra ve İflâs Kanunnun 14. 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-tera iflas Kanunu Yönetmeliği

22 Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alındısı takibi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 »ayılt Kamu Malî Yönelimi ve Kontrol Kanununu» 61 inci maddesi.

23 Personel ve öğrenci yemek kartı dolum ücreti ve spor salonu kullanım bedellerinin tahsili Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalı;

24 Ödeme emri belgeleri ve muhasebe işlem fişlerinin yevmiye sırasına göre diziltikten sonra arşivlenmesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalı;



Kurum: Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 
Birim: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
Alt Birim: Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi

2022 YILI YILLIK İŞ PLANI 
Nisan Ayı________

SIRA FAALİYET / İŞ FAALİYETİN / İŞİN YAPILACAĞI SON SORUMLU BİRİM/KİŞİ ÇIKTISI DURUM AÇIKLAMA YASAL DAYANAĞI

- Akademik «a» ve sürekli işçi maayian. Ayın 151 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MF JOTAMAMLANOI ( TAMAMLANAMADI
a- 657 Saydı Devle) Mamurlan Kanunu 4maddosı. 
b-Devtet Memurları Genel Tebliği ( sen no 100) 
-Merkezi Yönelim Harcama Belgelen Yönetmeliği,

2 Taşınmazlara alt gelirlerinin (kira-elektrik-su-ısınma) tahsilatı Ayın 5*1 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Seıvlsi - (TAMAMLANDI (X 
TAMAMLANAMADI Kiracriarm Borçlarm, zamanında ödememesi -4706 sayılı Hızın e ye Ait Taşınmaz Milinin Değerlendirilmeli. 

• Hazine Takınmazlarının idaresi Hakkında Yönetmelik. 
>-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği.

■ Maaşlardan nafaka kesintisi yapılabilmesi için her ay babında güncellenen dosyalara ait kesinti tutarlarının sistem üzennden onaylanması Ay-S. Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi «(TAMAMLANDI { TAMAMLANAMADI
-Kamu Personeli Harcama Yönetim Sistemi Uygulama Rehberi 
»•Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği. 
c-Merkezi Yönetim Harcama Beleşleri Yönetmeliği.

• İstihdam »ekline göre sözleşmeli personel. İsçi. komi zamanlı, intöm, çalıştırıcı, yabancı uyruklu vfc çalımlan personelin SGK ödemeleri AynUÜ Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi * «(TAMAMLANDI ( TAMAMLANAMADI
- 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86.91 ve 88jnaddesi.

ı- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve Primlerin ödenme Surelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği. 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği.

• Akademik ve idari personelin bireysel emeklilik ödemeleri Aym 16*sı Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi «TAMAMLANDI ( TAMAMLANAMADI
a-1632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatırım Sistemi Kanununu.
>-28462 sayılı Resmi Gazete'de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında Yönetmeliğin 3 uncu maddesi. 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmelî ,

6 Sürekli isçi personelinin bireysel emeklilik ödemeleri Maasm ödendiği günün ertesi Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF »(TAMAMLANDI ( 
TAMAMLANAMADI

a*4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatırım Sistemi Kanununu.
»•28462 sayılı Resmi Gazete'de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında Yönetmeliğin 3 UncU maddesi.

Akademik w idari personelin sendika ödemelen Ay» 20'si Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF «(TAMAMLANDI ( 
TAMAMLANAMADI

a- 4688 sayılı Kamu Görevlileri Sendikaları ve Toplu Sözleşme Kanunu

a Akademik, idari, sözleşmeli ve isçi statüsünde çalışan personelin icra ve nafaka kesintilen Ayın 20’si Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF («(TAMAMLANDI ( 
(TAMAMLANAMADI

a-2001 sayılı icra ve Illis Kanunnun 14. 26 ve 143 Unctl maddeleri. 
>-!cra İflas Kanunu Yönetmeliği 
c-4721 TUrk Medeni Kanununun 176.maddesi. 
d-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği.

9 Gündüz bakım evi ücretlerinin tahsilatı Aym 20’si Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF («(TAMAMLANDI ( (TAMAMLANAMADI Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği.

10 Aylık Birlestirtmis Veriler Deflen» Mızann Sayıştaya gönderilmesi Aym 251 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi Rapor | «(TAMAMLANDI ( 
(TAMAMLANAMADI

a- 6085 sayılı Sayıştay Kanununun 8 inci maddesi
b- Kamu idare Hesaplarının Sayıştaya Verimesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkında Usul ve Esaslar Madde 5/2

" Muhtasar, damga vo kdv tevkıfatı beyanmamelerinin ödenmesi Aym 26'sı Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF * BEYANNAME («(TAMAMLANDI ( (TAMAMLANAMADI
a-213 «ayılı Vergi Usul Kanununun 5 inci m.vctdsîi. 
b- Vergi UnuI Kanunu Gcncı rcbihjı.

12 Akademik ve idari personelin SGK ödemesi Aym sonu Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF | «(TAMAMLANDI ( 
(TAMAM LANAMA0I

a • 5510 sayılı Sosyal Sigoıtalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86.91 ve 88.maddesi.
b- Aylık Prim ve Hizmet Belpainin Sosyal Güvenlik Kunımına Verilmesine ve Primlerin &lcnmc Surelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği. 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği.

13 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Serası YAZI («(TAMAMLANDI ( (TAMAMLANAMADI
a-5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununa ekli (1) ve (II) saydı cetvellerde yer alan kamu Klarelen ile bu idarelere bağlı döner sermayeli kuruluşlar 
b-2489 saydı Kefalet Kanunu 2.maddesı.

Kefaletli göreve atanan personellerin başlama ve ayrılış yazısmalannın yapılması Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi YAZI | «(TAMAMLANDI ( 
(TAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununa ekli (1) ve (II) sayılı cetvellerde yer alan kamu ıdarelen ile bu idarelere bağlı döner sermayeli kuruluşlar 
b-2489 sayılı Kefalet Kanunu S.maddesı.

■■ İcra dairelerinden göndenlen yazılara istinaden ilgili dosyaların açdması tutarlarının güncellenmesi ve kapatılması işlemlerinin yapılması Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi («(TAMAMLANDI ( (TAMAMLANAMADI
a-2004 sayılı icra ve Iflis Kanunnun 14. 26 ve 143 UncU maddeleri. 
b-Icra iflas Kanunu Yönetmeliği

16 Üniversite banka hesabına yatırılan paraların ilgili hesaplara alınması Aym 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF («(TAMAMLANDI ( 
(TAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

" Personel maaşlarından kesintisi yapılan Gündüz bakım Evi ücretlerinin İlgili gelire alınması Ayın Sonu Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi ( «(TAMAMLANDI ( (TAMAMLANAMADI
a- 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18,02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

Harç İadeleri ödemesi Aym 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi ( «(TAMAMLANOI ( (TAMAMLANAMADI
a- 5018 sayılı Kamı Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

19 Personele ait klsi borcu dosyalarının açılması Aym 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Serası MIF («(TAMAMLANDI ( 
(TAMAMLANAMADI

a- 657 saydı Devlet Memurları Kanununun 1 ıncı maddesi 
b-5018 saydı Kamu Malî Yönetin» ve Kontrol Kanununun 71 
ıncı maddesi
c-Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul ve Esaslar Hakkmda Yönetmelik

. Aym 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Senlsi MIF | «(TAMAMLANDI ( (TAMAMLANAMADI
a- 657 saydı Devlet Memurlan Kanununun 1 ıncı maddesi 
b-5018 saydı Kamu Mal! Yönetimi ve Kontrol Kanununun 71 
ıncı maddesi
c-Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul ve Esaslar Hakkmda Yönetmelik

21 Üniversitemizden hak «e alacajı olan firmalar adına gelen haciz bildirilen ve temliknamelen isleme alınması Aym 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Serası MIF («(TAMAMLANDI ( 
(TAMAMLANAMADI

a-20(M sayılı icra ve tftts Kanunnun 14.26 ve 143 üncü maddeleri. 
b-Icıa iflas Kanunu Yönetmeliği

22 Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alındısı takibi Aym 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi | «(TAMAMLANDI | 
(TAMAMLANAMADI

j- <1)1 S sayılı Karım Mali Yönetimi -v Ko&tsot Kanununun 6İ mvri ınatULni.
t>- MııluKetK Yvtkılı» Muteuctlcıinia Gotevtetulx)bueL.ıiY.tlnkaDcne:uci Çalışma L'mI »e Esasla» ILsttada Yöcetıaclik

- Personel ve öğrenci yemek kartı dolum ücreti ve spor salonu kullanım bedellerinin tahsili Aym 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Serası - («(TAMAMLANDI ( 
(TAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 uıcı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

24 Ödeme emn belgelen te muhasebe işlem fislennin yevmiye sırasına göre dizıltıkten sonra arsivlenmesi Aym 1-30 Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Serası («(TAMAMLANDI ( (TAMAMLANAMADI
a- 5018 sayılı Kamı Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 mcı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 mci maddesi
c-18.02.2006 ianhii ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

25 Skur personeli ve projeye bajlı çalısanlannın SGK ödemesi Aym sonu Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi MIF («(TAMAMLANDI ( (TAMAMLANAMADI
a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86.91 ve 88maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve Primlerin Ödenme SUrelenne Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği. 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği.





Kurum: Eskişehir Osmangazi Üniversitesi
Birim: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

Alt Birim: Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi

2022 YILI YILLIK  İŞ PLANI
Mayıs Ayı

SIRA
NO F A A LİY E T / İŞ

FAALİYETİN /İŞİN 
YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU B İR İM /K İŞ İ Ç IKTISI DURUM

AÇIKLAMA
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır
YA SA L DAYANAĞI

1 Akademik idari ve sürekli işçi maaşları, Ayın 15'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 4.m addesi, 
b-Devlet Memurları Genel Tebliği ( seri no 1 0 0 ) 
c-Merkezi Yönetim H arcam a Belgeleri Yönetmeliği,

2 Taşınmazlara ait gelirlerinin (kira-elektrik-su-ısınma) tahsilatı Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( )TAMAMIANDI 

( X JTAMAMLANAMADI
Kiracıların Borçlarını zamanında 
ödememesi

a- 2886 sayılı Devlet İhale Kanununun 74 üncü maddesi, 
b-4706 sayılı Hazîneye Ait Taşınmaz Malların Değerlendirilmesi, 
c- Hazine Taşınmazlarının İdaresi Hakkında Yönetmelik. 
D-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

3 Maaşlardan nafaka kesintisi yapılabilmesi için her ay başında güncellenen dosyalara ait 
kesinti tutarlarının sistem üzerinden onaylanması Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-Kamu Personeli Harcama Yönetim Sistemi Uygulama Rehberi 
b-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

4 İstihdam şekline göre sözleşmeli personel. İşçi, kısmi zamanlı, intörn, çalıştırıcı, 
yabancı uyruklu vb çalıştırılan personelin SG K  ödemeleri Ayın 14'ü Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

5 Akademik ve idari personelin bireysel emeklilik ödemeleri Ayın 16'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatınm Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi. 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

6 Sürekli işçi personelinin bireysel emeklilik ödemeleri Maaşın ödendiği günün 
ertesi

Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatırım Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi.
C-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

7 Akademik ve idari personelin sendika ödemeleri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 4688 sayılı Kamu Görevlileri Sendikaları ve Toplu Sözleşme Kanunu

8 Akademik, idari, sözleşmeli ve işçi statüsünde çalışan personelin icra ve nafaka 
kesintileri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-tcra İflas Kanunu Yönetmeliği 
c-4721 Türk Medeni Kanununun 176.maddesi, 
d-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

9 Gündüz bakım evi ücretlerinin tahsilatı Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

10 Aylık Birleştirlmiş Veriler Defterive Mizanın Sayıştaya gönderilmesi Ayın 25'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi Rapor ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 6085 sayılı Sayıştay Kanununun 8 inci maddesi
b- Kamu İdare Hesaplarının Sayıştaya Verimesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe 
Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkında Usul ve Esaslar Madde 5/2

11 Kesin  Hesapların  Milli Eğitim Bakanlığ ına Gönderilmesi 
(İm zalı 4 n ü s h a ) Ayın 15'i Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi Rapor ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 6085 sayılı Sayıştay Kanununun 8 inci maddesi
b- Kamu İdare Hesaplarının Sayıştaya Verimesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe 
Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkında Usul ve Esaslar Madde 5/3



12 Muhtasar, damga ve kdv tevkifatı beyanmamelerinin ödenmesi Ayın 26'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF + BEYANNAME x)TAMAMLANDI 

; JTAMAMLANAMADI
a-213 sa y ılı V erg i U su l K anununun  5 İnci m addesi, 
b- Verg i U su l K anu n u  G ene l Teb liğ i,

13 Akademik ve idari personelin SG K  ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
38. maddesi,
ı- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

14 Kefalete tabi peronelden kesilen giriş aidatı ve aylık kesintilerinin Maliye Bakanlığı 
kefalet Sandığı Başkanlığına gönderilmesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi YAZI ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kam u Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununa ekli (I) ve  (II) sayılı 
cetvellerde ye r a lan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner serm ayeli 
kuruluşlar
b-2489 sayılı Kefalet Kanunu 2 .maddesi.

15 Kefaletli göreve atanan personellerin başlama ve ayrılış yazışmalarının yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi YAZI ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a-5018 sayılı Kam u Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununa ekli (I) ve  (II) sayılı 
cetvellerde yer a lan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner serm ayeli 
kuruluşlar
b-2489 savılı Kefalet Kanunu 5.m addesi.

16 İcra dairelerinden gönderilen yazılara istinaden ilgili dosyaların açılması tutarlarının 
güncellenmesi ve kapatılması işlemlerinin yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

17 Üniversite banka hesabına yatırılan paraların ilgili hesaplara alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

18 Personel maaşlarından kesintisi yapılan Gündüz bakım Evi ücretlerinin ilgili gelire 
alınması Ayın Sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

19 Harç iadeleri ödemesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

20 Personele ait kişi borcu dosyalarının açılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kam u Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kam u Zararların ın  Tahsiline İlişkin Usul ve E sa s la r  Hakkında Yönetmelik

21 Maaş ödemelerinde kesintisi yapılan kişi borcu dosyalarının kapatılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 say ılı Kam u Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kamu Zararların ın  Tahsiline ilişkin Usul ve  E sa s la r  Hakkında Yönetmelik

22 Üniversitemizden hak ve alacağı olan firmalar adına gelen haciz bildirileri ve 
temliknameleri işleme alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

23 Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alındısı takibi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi

( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 61 inci maddesi, 
h- Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Görevlendirilmeleri.Yetkileri,Denetimi 
Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmelik



24 Personel ve öğrenci yemek kartı dolum ücreti ve spor salonu kullanım bedellerinin 
tahsili Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

25 Ödeme emri belgeleri ve muhasebe işlem fişlerinin yevmiye sırasına göre diziltikten 
sonra arşivlenmesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkmda Yönetmeliğin 17. maddesi

26 Işkur personeli ve projeye bağlı çalışanlarının SG K  ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

ONAYLAYAN (Ad Soyad / Unvan / imza)



Kurum: Eskişehir Osmangazi Üniversitesi
Birim: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

Alt Birim: Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi

2022 YILI Y ILLIK  İŞ PLANI 
Haziran Ayı

SIRA
NO F A A LİY E T / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 
YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM /K İŞ İ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır
YASAL DAYANAĞI

1 Akademik idari ve sürekli işçi maaşları, Ayın 15'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF x)TAMAMLANDI 

[ JTAMAMLANAMADI
a- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 4.m addesi, 
b-Devlet Memurları Genel Tebliği ( seri no 100 J 
c-Merkezi Yönetim Harcam a Belgeleri Yönetmeliği,

2 Taşınmazlara ait gelirlerinin (kira-elektrik-su-ısınma) tahsilatı Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( )TAMAMLANDI 

( X JTAMAMLANAMADI
Kiracıların Borçlarını zamanında 
ödememesi

a- 2886 sayılı Devlet İhale Kanununun 74 üncü maddesi,
3-4706 sayılı Hâzineye Ait Taşınmaz Malların Değerlendirilmesi, 
c- Hazine Taşınmazlarının İdaresi Hakkında Yönetmelik. 
D-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

3 Maaşlardan nafaka kesintisi yapılabilmesi için her ay başında güncellenen dosyalara ait 
kesinti tutarlarının sistem üzerinden onaylanması Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Sen/isi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-Kamu Personeli Harcama Yönetim Sistemi Uygulama Rehberi 
b-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

4 istihdam şekline göre sözleşmeli personel. İşçi, kısmi zamanlı, intörn, çalıştırıcı, 
yabancı uyruklu vb çalıştırılan personelin SG K ödemeleri Ayın 14'ü Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

5 Akademik ve idari personelin bireysel emeklilik ödemeleri Ayın 16'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatırım Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi. 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

6 Sürekli işçi personelinin bireysel emeklilik ödemeleri Maaşın ödendiği günün 
ertesi

Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatırım Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete'de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi.
C-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

7 Akademik ve idari personelin sendika ödemeleri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 4688 sayılı Kamu Görevlileri Sendikaları ve Toplu Sözleşme Kanunu

8 Akademik, idari, sözleşmeli ve işçi statüsünde çalışan personelin icra ve nafaka 
kesintileri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği 
c-4721 Türk Medeni Kanununun 176.maddesi, 
d-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

9 Gündüz bakım evi ücretlerinin tahsilatı Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

10 Aylık Birleştirlmiş Veriler Defterive Mizanın Sayıştaya gönderilmesi Ayın 25'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi Rapor ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 6085 sayılı Sayıştay Kanununun 8 inci maddesi
b- Kamu İdare Hesaplarının Sayıştaya Verimesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe 
Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkında Usul ve Esaslar Madde 5/2

11 Muhtasar, damga ve kdv tevkifatı beyanmamelerinin ödenmesi Ayın 26'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF + BEYANNAME ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a-213 sa y ılı V erg i U su l K anununun  5 in c i m addesi, 
b- V erg i U su l Kanunu  G ene l Teb liğ i,

12 Akademik ve idari personelin SG K  ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,



13 Kefalete tabi peronelden kesilen giriş aidatı ve aylık kesintilerinin Maliye Bakanlığı 
kefalet Sandığı Başkanlığına gönderilmesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Sen/isi YAZI x)TAMAMLANDI 
; JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kam u Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununa ekli (I) ve  (II) sayılı 
cetvellerde yer a lan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner serm ayeli 
kuruluşlar
b-2489 savılı Kefalet Kanunu 2 .maddesi.

14 Kefaletli göreve atanan personellerin başlama ve ayrılış yazışmalarının yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi YAZI x)TAMAMLANDI

JTAMAMLANAMADI
a-5018 sayılı Kam u Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununa ekli (I) ve  (II) sayılı 
cetvellerde yer a lan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner serm ayeli 
kuruluşlar

15 icra dairelerinden gönderilen yazılara istinaden ilgili dosyaların açılması tutarlarının 
güncellenmesi ve kapatılması işlemlerinin yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
3-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

16 Üniversite banka hesabına yatırılan paraların ilgili hesaplara alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

'7 Personel maaşlarından kesintisi yapılan Gündüz bakım Evi ücretlerinin ilgili gelire 
alınması Ayın Sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

18 Harç İadeleri ödemesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

19 Personele ait kişi borcu dosyalarının açılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kamu Zararların ın Tahsiline İlişkin Usul ve E sa s la r  Hakkında Yönetmelik

20 Maaş ödemelerinde kesintisi yapılan kişi borcu dosyalarının kapatılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 657 say ılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kam u Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kamu Zararların ın Tahsiline İlişkin Usul ve  E sa s la r  Hakkında Yönetmelik

21 Üniversitemizden hak ve alacağı olan firmalar adına gelen haciz bildirileri ve 
temliknameleri işleme alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

22 Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alındısı takibi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi

( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 61 inci maddesi, 
b- Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Görevlendirilmeleri,Yetkileri,Denetimi 
Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmelik

23 Personel ve öğrenci yemek kartı dolum ücreti ve spor salonu kullanım bedellerinin 
tahsili Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

24 Ödeme emri belgeleri ve muhasebe işlem fişlerinin yevmiye sırasına göre diziltikten 
sonra arşivlenmesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi



a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve
88.maddesi,

25 İşkur personeli ve projeye bağlı çalışanlarının SG K  ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF (x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,



Kurum: Eskişehir Osmangazi Üniversitesi
Birim: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

Alt Birim: Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi

2022 YILI YILLIK  İŞ PLANI
Temmuz Ayı

SIRA
NO F A A LİY E T / İŞ

FAALİYETİN/İŞİN 
YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU B İR İM /K İŞ İ Ç IKTISI DURUM

AÇIKLAM A
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır
YASAL DAYANAĞI

1 Akademik idari ve sürekli işçi maaşları, Ayın 15'l Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF x)TAMAMLANDI 

; JTAMAMLANAMADI
a- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 4.m addesi, 
b-Devlet Memurları Genel Tebliği ( seri no 1 0 0 ) 
c-Merkezi Yönetim H arcam a Belgeleri Yönetmeliği,

2 Taşınmazlara ait gelirlerinin (kira-elektrik-su-ısınma) tahsilatı Ayın 5‘i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( )TAMAMLANDI 

( X JTAMAMLANAMADI
Kiracıların Borçlarını zamanında 
ödememesi

a- 2886 sayılı Devlet İhale Kanununun 74 üncü maddesi,
3-4706 sayılı Hâzineye Ait Taşınmaz Malların Değerlendirilmesi, 
c- Hazine Taşınmazlarının İdaresi Hakkında Yönetmelik. 
D-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

3 Maaşlardan nafaka kesintisi yapılabilmesi için her ay başında güncellenen dosyalara ait 
kesinti tutarlarının sistem üzerinden onaylanması Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( )TAMAMLANAMADI

a-Kamu Personeli Harcama Yönetim Sistemi Uygulama Rehberi 
3-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

4 İstihdam şekline göre sözleşmeli personel. İşçi, kısmi zamanlı, intörn, çalıştırıcı, 
yabancı uyruklu vb çalıştırılan personelin SG K ödemeleri Ayın 14'ü Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 say ılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

5 Akademik ve idari personelin bireysel emeklilik ödemeleri Ayın 16'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatırım Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi. 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

6 Sürekli işçi personelinin bireysel emeklilik ödemeleri Maaşın ödendiği günün 
ertesi

Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatınm Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi.
C-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

7 Akademik ve idari personelin sendika ödemeleri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 4688 sayılı Kamu Görevlileri Sendikaları ve Toplu Sözleşme Kanunu

8 Akademik, idari, sözleşmeli ve işçi statüsünde çalışan personelin icra ve nafaka 
kesintileri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği 
c-4721 Türk Medeni Kanununun 176.maddesi, 
d-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

9 Gündüz bakım evi ücretlerinin tahsilatı Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

10 Aylık Birleştirlmiş Veriler Defterive Mizanın Sayıştaya gönderilmesi Ayın 25'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi Rapor ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 6085 sayılı Sayıştay Kanununun 8 inci maddesi
b- Kamu İdare Hesaplarının Sayıştaya Verimesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe 
Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkında Usul ve Esaslar Madde 5/2

11 Muhtasar, damga ve kdv tevkifatı beyanmamelerinin ödenmesi Ayın 26'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF + BEYANNAME ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a-213 sa y ılı V erg i U su l K anununun  5 in c i m addesi, 
b- Verg i U su l Kanunu  G ene l Teb liğ i,

12 Akademik ve idari personelin S G K  ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 say ılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

13 Kefalete tabi peronelden kesilen giriş aidatı ve aylık kesintilerinin Maliye Bakanlığı 
kefalet Sandığı Başkanlığına gönderilmesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi YAZI ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununa ekli (I) v e  (II) sayılı 
cetvellerde yer alan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner serm ayeli 
kuruluşlar
b-2489 savılı Kefalet Kanunu 2 .maddesi.



14 Kefaletli göreve atanan personellerin başlama ve ayrılış yazışmalarının yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi YAZI x)TAMAMLANDI

JTAMAMLANAMADI
a-5018 sayılı Kam u Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununa ekli (I) ve  (II) sayılı 
cetvellerde yer a lan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner serm ayeli 
kuruluşlar
b-2489 savılı Kefalet Kanunu 5.m addesi.

15 İcra dairelerinden gönderilen yazılara istinaden ilgili dosyaların açılması tutarlarının 
güncellenmesi ve kapatılması işlemlerinin yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Sen/isi
( x)TAMAMLANDI 
( )TAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

16 Üniversite banka hesabına yatırılan paraların ilgili hesaplara alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

17 Personel maaşlarından kesintisi yapılan Gündüz bakım Evi ücretlerinin ilgili gelire 
alınması Ayın Sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

18 Harç İadeleri ödemesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

19 Personele ait kişi borcu dosyalarının açılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kamu Zararların ın Tahsiline İlişkin Usul ve  E sa s la r  Hakkında Yönetmelik

20 Maaş ödemelerinde kesintisi yapılan kişi borcu dosyalarının kapatılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kam u Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kamu Zararların ın Tahsiline İlişkin Usul ve  E sa s la r  Hakkında Yönetmelik

21 Üniversitemizden hak ve alacağı olan firmalar adına gelen haciz bildirileri ve 
temliknameleri işleme alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

22 Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alındısı takibi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi

( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 61 inci maddesi, 
b- Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Görevlendirilmeleri, Yetkileri.Denetimi 
Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmelik

23 Personel ve öğrenci yemek kartı dolum ücreti ve spor salonu kullanım bedellerinin 
tahsili Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

24 Ödeme emri belgeleri ve muhasebe işlem fişlerinin yevmiye sırasına göre diziltikten 
sonra arşivlenmesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

25 Işkur personeli ve projeye bağlı çalışanlarının SG K  ödemesi Aym sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 say ılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

ONAYLAYAN (Ad Soyad / Unvan / İmza)

T?



Kurum: Eskişehir Osmangazi Üniversitesi
Birim: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

Alt Birim: Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi

2022 YILI Y ILL IK  İŞ PLANI
Ağustos Ayı

SIRA
NO FA A LİYET  / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 
YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM /K İŞ İ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır
YASAL DAYANAĞI

1 Akademik idari ve sürekli işçi maaşları, Ayın 15'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 4.m addesi, 
b-Devlet Memurları Genel Tebliği ( seri no 1 0 0 ) 
c-Merkezi Yönetim H arcam a Belgeleri Yönetmeliği,

2 Taşınmazlara ait gelirlerinin (kira-elektrik-su-ısınma) tahsilatı Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( )TAMAMLANDI 

( X JTAMAMLANAMADI
Kiracıların Borçlarını zamanında 
ödememesi

a- 2886 sayılı Devlet İhale Kanununun 74 üncü maddesi, 
b-4706 sayılı Hâzineye A it Taşınmaz Malların Değerlendirilmesi, 
c- Hazine Taşınmazlarının İdaresi Hakkında Yönetmelik. 
D-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

3 Maaşlardan nafaka kesintisi yapılabilmesi için her ay başında güncellenen dosyalara ait 
kesinti tutarlarının sistem üzerinden onaylanması Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-Kamu Personeli Harcama Yönetim Sistemi Uygulama Rehberi 
b-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

4 istihdam şekline göre sözleşmeli personel, işçi, kısmi zamanlı, intörn, çalıştırıcı, 
yabancı uyruklu vb çalıştırılan personelin SG K  ödemeleri Ayın 14'ü Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

5 Akademik ve idari personelin bireysel emeklilik ödemeleri Ayın 16'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatınm Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete'de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi. 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

6 Sürekli işçi personelinin bireysel emeklilik ödemeleri Maaşın ödendiği günün 
ertesi

Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatınm Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi.
C-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

7 Akademik ve idari personelin sendika ödemeleri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( )TAMAMLANAMADI
a- 4688 sayılı Kamu Görevlileri Sendikaları ve Toplu Sözleşme Kanunu

8 Akademik, idari, sözleşmeli ve işçi statüsünde çalışan personelin icra ve nafaka 
kesintileri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği 
c-4721 Türk Medeni Kanununun 176.maddesi, 
d-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

9 Gündüz bakım evi ücretlerinin tahsilatı Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

10 Aylık Birleştirlmiş Veriler Defterive Mizanın Sayıştaya gönderilmesi Ayın 25'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi Rapor ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 6085 sayılı Sayıştay Kanununun 8 inci maddesi
b- Kamu İdare Hesaplannın Sayıştaya Verimesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe 
Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkında Usul ve Esaslar Madde 5/2

11 Muhtasar, damga ve kdv tevkifatı beyanmamelerinin ödenmesi Ayın 26'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF + BEYANNAME ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a-213 sa y ılı Verg i U su l Kanununun  5 in c i m addesi, 
b* Verg i U su l Kanunu  G ene l Teb liğ i,



I  12 Akademik ve idari personelin SG K  ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF x)TAMAMLANDI

JTAMAMLANAMADI

1-5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
18.maddesi,
3- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
’rimlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği,
:-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

I•
Kefalete tabi peronelden kesilen giriş aidatı ve aylık kesintilerinin Maliye Bakanlığı 
kefalet Sandığı Başkanlığına gönderilmesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi YAZI x)TAMAMLANDI 
; JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kam u Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununa ekli (I) ve  (II) sayılı 
cetvellerde yer alan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner serm ayeli 
kuruluşlar
b-2489 sayılı Kefalet Kanunu 2 .maddesi.

u Kefaletli göreve atanan personellerin başlama ve ayrılış yazışmalarının yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi YAZI x)TAMAMLANDI 

[ JTAMAMLANAMADI
a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununa ekli (I) ve  (II) sayılı 
cetvellerde yer alan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner serm ayeli 
kuruluşlar
b-2489 sayılı Kefalet Kanunu 5.m addesi.

15 icra dairelerinden gönderilen yazılara istinaden ilgili dosyaların açılması tutarlarının 
güncellenmesi ve kapatılması işlemlerinin yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
î-tcra İflas Kanunu Yönetmeliği

16 Üniversite banka hesabına yatırılan paraların ilgili hesaplara alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
>  5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

■

Personel maaşlarından kesintisi yapılan Gündüz bakım Evi ücretlerinin ilgili gelire 
alınması Ayın Sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

18 Harç İadeleri ödemesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

19 Personele ait kişi borcu dosyalarının açılması Ayın 1 -30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kam u Zararların ın Tahsiline İlişkin Usul ve E sa s la r  Hakkında Yönetmelik

20 Maaş ödemelerinde kesintisi yapılan kişi borcu dosyalarının kapatılması Ayın 1 -30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kamu Zararların ın Tahsiline İlişkin Usul ve E sa s la r  Hakkında Yönetmelik

21 Üniversitemizden hak ve alacağı olan firmalar adına gelen haciz bildirileri ve 
temliknameleri işleme alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

22 Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alındısı takibi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi

( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 61 inci maddesi, 
b- Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Görevlendirilmeleri.Yetkileri,Denetimi 
Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmelik

23 Personel ve öğrenci yemek kartı dolum ücreti ve spor salonu kullanım bedellerinin 
tahsili Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi



24 Ödeme emri belgeleri ve muhasebe işlem fişlerinin yevmiye sırasına göre diziltikten 
sonra arşivlenmesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

25 Işkur personeli ve projeye bağlı çalışanlarının SG K  ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 say ılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
8 8. maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

ONAYLAYAN (Ad Soyad / Unvan / İmza)



Kurum: Eskişehir Osmangazi Üniversitesi
Birim: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

Alt Birim: Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi

2022 YILI Y ILLIK  İŞ PLANI
Eylül Ayı

SIRA
NO F A A LİY E T / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 
YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM /K İŞ İ Ç IKTISI DURUM

AÇIKLAMA
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır
YA SA L DAYANAĞI

1 Akademik idari ve sürekli işçi maaşları, Ayın 15'l Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF x)TAMAMLANDI

JTAMAMLANAMADI
a- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 4.m addesi, 
b-Devlet Memurları Genel Tebliği ( seri no 1 0 0 ) 
c-Merkezi Yönetim Harcam a Belgeleri Yönetmeliği,

2 Taşınmazlara ait gelirlerinin (kira-elektrik-su-ısınma) tahsilatı Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF )TAMAMLANDI 

( X )TAMAMLANAMADI
Kiracıların Borçlarını zamanında 
ödememesi

a- 2886 sayılı Devlet İhale Kanununun 74 üncü maddesi,
>4706 sayılı Hâzineye Ait Taşınmaz Malların Değerlendirilmesi, 
c- Hazine Taşınmazlarının İdaresi Hakkında Yönetmelik. 
D-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

3 Maaşlardan nafaka kesintisi yapılabilmesi için her ay başında güncellenen dosyalara ait 
kesinti tutarlarının sistem üzerinden onaylanması Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-Kamu Personeli Harcama Yönetim Sistemi Uygulama Rehberi 
b-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

4 İstihdam şekline göre sözleşmeli personel. İşçi, kısmi zamanlı, intörn, çalıştırıcı, 
yabancı uyruklu vb çalıştırılan personelin SG K  ödemeleri Ayın 14'ü Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( )TAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

5 Akademik ve idari personelin bireysel emeklilik ödemeleri Ayın 16'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatırım Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi. 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

6 Sürekli işçi personelinin bireysel emeklilik ödemeleri Maaşın ödendiği günün 
ertesi

Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatırım Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi.
C-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

7 Akademik ve idari personelin sendika ödemeleri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 4688 sayılı Kamu Görevlileri Sendikaları ve Toplu Sözleşme Kanunu

8 Akademik, idari, sözleşmeli ve işçi statüsünde çalışan personelin icra ve nafaka 
kesintileri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( )TAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği 
c-4721 Türk Medeni Kanununun 176.maddesi, 
d-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

9 Gündüz bakım evi ücretlerinin tahsilatı Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

10 Aylık Birleştirlmiş Veriler Defterive Mizanın Sayıştaya gönderilmesi Ayın 25'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi Rapor ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 6085 sayılı Sayıştay Kanununun 8 inci maddesi
b- Kamu İdare Hesaplarının Sayıştaya Verimesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe 
Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkında Usul ve Esaslar Madde 5/2

11 Muhtasar, damga ve kdv tevkifatı beyanmamelerinin ödenmesi Ayın 26'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF + BEYANNAME ( x)TAMAMLANDI 

( )TAMAMLANAMADI
a-213 sa y ılı V erg i U su l K anununun  5 in c i m addesi, 
b- V erg i U su l Kanunu  G ene l Teb liğ i,

12 Akademik ve idari personelin SG K  ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,



13 Kefalete tabi peronelden kesilen giriş aidatı ve aylık kesintilerinin Maliye Bakanlığı 
kefalet Sandığı Başkanlığına gönderilmesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi YAZI x)TAMAMLANDI
JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kam u Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununa ekli (I) ve  (II) sayılı 
cetvellerde yer a lan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner serm ayeli 
kuruluşlar
b-2489 savılı Kefalet Kanunu 2 .maddesi.

14 Kefaletli göreve atanan personellerin başlama ve ayrılış yazışmalarının yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi YAZI ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununa ekli (I) ve  (II) sayılı 
cetvellerde yer alan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner serm ayeli 
kuruluşlar
b-2489 savılı Kefalet Kanunu 5 .maddesi.

15 icra dairelerinden gönderilen yazılara istinaden ilgili dosyaların açılması tutarlarının 
güncellenmesi ve kapatılması işlemlerinin yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Sen/isi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

16 Üniversite banka hesabına yatırılan paraların ilgili hesaplara alınması Ayın 1 -30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

17 Personel maaşlarından kesintisi yapılan Gündüz bakım Evi ücretlerinin ilgili gelire 
alınması Ayın Sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

18 Harç iadeleri ödemesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

19 Personele ait kişi borcu dosyalarının açılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kam u Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kamu Zararların ın Tahsiline İlişkin Usul ve  E sa s la r  Hakkında Yönetmelik

20 Maaş ödemelerinde kesintisi yapılan kişi borcu dosyalarının kapatılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kamu Zararların ın Tahsiline İlişkin Usul ve  E sa s la r  Hakkında Yönetmelik

21 Üniversitemizden hak ve alacağı olan firmalar adına gelen haciz bildirileri ve 
temliknameleri işleme alınması Aym 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

22 Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alındısı takibi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi

( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 61 inci maddesi, 
b- Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Görevlendirilmeleri.YetkJleri,Denetimi 
Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmelik

23 Personel ve öğrenci yemek kartı dolum ücreti ve spor salonu kullanım bedellerinin 
tahsili Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

24 Ödeme emri belgeleri ve muhasebe işlem fişlerinin yevmiye sırasına göre diziltikten 
sonra arşivlenmesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

25 işkur personeli ve projeye bağlı çalışanlarının SG K  ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

ONAYLAYAN (Ad Soyad / Unv^rffîm za))



Kurum: Eskişehir Osmangazi Üniversitesi
Birim: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

Alt Birim: Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi
2022 YILI YILLIK  İŞ PLANI

Ekim Ayı

SIRA
NO FA A L İY E T / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 
YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU B İR İM /K İŞ İ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır
YASAL DAYANAĞI

1 Akademik idari ve sürekli işçi maaşları, Ayın 15'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF x)TAMAMLANDI

JTAMAMLANAMADI
a- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 4.m addesi, 
b-Devlet Memurları Genel Tebliği ( seri no 1 0 0 ) 
c-Merkezi Yönetim Harcam a Belgeleri Yönetmeliği,

2 Taşınmazlara ait gelirlerinin (kira-elektrik-su-ısınma) tahsilatı Aym 5'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF )TAMAMLANDI 

X JTAMAMLANAMADI
Kiracıların Borçlarını zamanında 
ödememesi

a- 2886 sayılı Devlet İhale Kanununun 74 üncü maddesi, 
j-4706 sayılı Hâzineye Ait Taşınmaz Malların Değerlendirilmesi, 
c- Hazine Taşınmazlarının İdaresi Hakkında Yönetmelik. 
D-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

3 Maaşlardan nafaka kesintisi yapılabilmesi için her ay başında güncellenen dosyalara ait 
kesinti tutarlarının sistem üzerinden onaylanması Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a-Kamu Personeli Harcama Yönetim Sistemi Uygulama Rehberi 
3-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

4 İstihdam şekline göre sözleşmeli personel. İşçi, kısmi zamanlı, intörn, çalıştırıcı, 
yabancı uyruklu vb çalıştırılan personelin SG K  ödemeleri Ayın 14'ü Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 say ılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

5 Akademik ve idari personelin bireysel emeklilik ödemeleri Ayın 16'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatırım Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi. 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

6 Sürekli işçi personelinin bireysel emeklilik ödemeleri Maaşın ödendiği günün 
ertesi

Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatınm Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi.
C-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

7 Akademik ve idari personelin sendika ödemeleri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 4688 sayılı Kamu Görevlileri Sendikaları ve Toplu Sözleşme Kanunu

8 Akademik, idari, sözleşmeli ve işçi statüsünde çalışan personelin icra ve nafaka 
kesintileri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği 
c-4721 Türk Medeni Kanununun 176.maddesi, 
d-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

9 Gündüz bakım evi ücretlerinin tahsilatı Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

10 Aylık Birleştirlmiş Veriler Defterive Mizanın Sayıştaya gönderilmesi Ayın 25'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi Rapor ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 6085 sayılı Sayıştay Kanununun 8 inci maddesi
b- Kamu İdare Hesaplannın Sayıştaya Verimesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe 
Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkında Usul ve Esaslar Madde 5/2

11 Kesin Hesapların  TBMM Plan ve  Bütçe Başkan lığ ına Gönderilmesi 
(5 adet )

Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi Rapor ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 6085 sayılı Sayıştay Kanununun 8 inci maddesi
b- Kamu İdare Hesaplannın Sayıştaya Verimesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe 
Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkında Usul ve Esaslar Madde 5/3

12 Kesin  Hesapların Sayıştay Başkanlığ ına Gönderilmesi 
( 2 5  adet )

Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi Rapor ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 6085 sayılı Sayıştay Kanununun 8 inci maddesi
b- Kamu İdare Hesaplannın Sayıştaya Verimesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe 
Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkında Usul ve Esaslar Madde 5/4



13 Muhtasar, damga ve kdv tevkifatı beyanmamelerinin ödenmesi Ayın 26'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF + BEYANNAME x)TAMAMLANDI

JTAMAMLANAMADI
a*213 sa y ılı Verg i U su l K anununun  5 in c i m addesi, 
b- Verg i U su l Kanunu  G ene l Teb liğ i,

14 Akademik ve idari personelin SG K ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF x)TAMAMLANDI 

; JTAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
)- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
kimlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

15 Kefalete tabi peronelden kesilen giriş aidatı ve aylık kesintilerinin Maliye Bakanlığı 
kefalet Sandığı Başkanlığına gönderilmesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi YAZI x)TAMAMLANDI
JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununa ekli (I) ve (II) sayılı 
cetvellerde yer alan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner serm ayeli 
kuruluşlar
b-2489 savılı Kefalet Kanunu 2 .maddesi.

16 Kefaletli göreve atanan personellerin başlama ve ayrılış yazışmalarının yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi YAZI ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununa ekli (I) ve (II) sayılı 
cetvellerde yer alan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner serm ayeli 
kuruluşlar
b-2489 savılı Kefalet Kanunu 5.m addesi.

17 İcra dairelerinden gönderilen yazılara istinaden ilgili dosyaların açılması tutarlarının 
güncellenmesi ve kapatılması işlemlerinin yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Sen/isi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

18 Üniversite banka hesabına yatırılan paraların ilgili hesaplara alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

19 Personel maaşlarından kesintisi yapılan Gündüz bakım Evi ücretlerinin ilgili gelire 
alınması Ayın Sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

20 Harç İadeleri ödemesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

21 Personele ait kişi borcu dosyalarının açılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kam u Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kamu Zararların ın Tahsiline İlişkin Usul ve E sa s la r  Hakkında Yönetmelik

22 Maaş ödemelerinde kesintisi yapılan kişi borcu dosyalarının kapatılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve  Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kam u Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul ve  E sa s la r  Hakkında Yönetmelik

23 Üniversitemizden hak ve alacağı olan firmalar adına gelen haciz bildirileri ve 
temliknameleri işleme alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

24 Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alındısı takibi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi

( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 61 inci maddesi, 
b- Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Görevlendirilmeleri.YetkiIeri,Denetimi 
Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmelik

25 Personel ve öğrenci yemek kartı dolum ücreti ve spor salonu kullanım bedellerinin 
tahsili Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi



26 Ödeme emri belgeleri ve muhasebe işlem fişlerinin yevmiye sırasına göre diziltikten 
sonra arşivlenmesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

27 işkur personeli ve projeye bağlı çalışanlarının SG K  ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

ONAYLAYAN (A A So yflffÂ ÎV an  / imza)



Kurum: Eskişehir Osmangazi Üniversitesi
Birim: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

Alt Birim: Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Servisi

2022 YILI Y ILLIK  İŞ PLANI
Kasım Ayı

SIRA
NO F A A L İY E T / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 
YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM /K İŞ İ Ç IKTISI DURUM

AÇIKLAMA
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır
YASAL DAYANAĞI

1 Akademik idari ve sürekli işçi maaşları, Ayın 15'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 4.m addesi, 
b-Devlet Memurları G ene l Tebliği ( seri no 1 0 0 ) 
c-Merkezi Yönetim H arcam a Belgeleri Yönetmeliği,

2 Taşınmazlara ait gelirlerinin (kira-elektrik-su-ısınma) tahsilatı Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( )TAMAMLANDI 

( X TAMAMLANAMADI
Kiracıların Borçlarını zamanında 
ödememesi

a- 2886 sayılı Devlet İhale Kanununun 74 üncü maddesi, 
b-4706 sayılı Hâzineye A it Taşınmaz Malların Değerlendirilmesi, 
c- Hazine Taşınmazlarının İdaresi Hakkında Yönetmelik. 
D-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

3 Maaşlardan nafaka kesintisi yapılabilmesi için her ay başında güncellenen dosyalara ait 
kesinti tutarlarının sistem üzerinden onaylanması Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Sen/isi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-Kamu Personeli Harcama Yönetim Sistemi Uygulama Rehberi 
b-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

4 İstihdam şekline göre sözleşmeli personel, işçi, kısmi zamanlı, intörn, çalıştırıcı, 
yabancı uyruklu vb çalıştırılan personelin S G K  ödemeleri Ayın 14'ü Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 say ılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

5 Akademik ve idari personelin bireysel emeklilik ödemeleri Ayın 16'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatırım Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi. 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

6 Sürekli işçi personelinin bireysel emeklilik ödemeleri Maaşın ödendiği günün 
ertesi

Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( )TAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatınm Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi.
C-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

7 Akademik ve idari personelin sendika ödemeleri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 4688 sayılı Kamu Görevlileri Sendikalan ve Toplu Sözleşme Kanunu

8 Akademik, idari, sözleşmeli ve işçi statüsünde çalışan personelin icra ve nafaka 
kesintileri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Sen/isi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği 
c-4721 Türk Medeni Kanununun 176.maddesi, 
d-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

9 Gündüz bakım evi ücretlerinin tahsilatı Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

10 Aylık Birleştirlmiş Veriler Defterive Mizanın Sayıştaya gönderilmesi Ayın 25'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi Rapor ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 6085 sayılı Sayıştay Kanununun 8 inci maddesi
b- Kamu İdare Hesaplannın Sayıştaya Verimesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe 
Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkında Usul ve Esaslar Madde 5/2

11 Muhtasar, damga ve kdv tevkifatı beyanmamelerinin ödenmesi Ayın 26'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF + BEYANNAME ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a-213 sa y ılı Verg i U su l Kanu n un un  5 in c i m addesi, 
b- Verg i U su l K anu n u  G ene l Teb liğ i,

12 Akademik ve idari personelin SG K ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 say ılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkmda Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,



13 Kefalete tabi peronelden kesilen giriş aidatı ve aylık kesintilerinin Maliye Bakanlığı 
kefalet Sandığı Başkanlığına gönderilmesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi YAZI x)TAMAMLANDI
JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununa ekli (I) ve  (II) sayılı 
cetvellerde yer a lan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner serm ayeli 
kuruluşlar
b-2489 savılı Kefalet Kanunu 2 .maddesi.

14 Kefaletli göreve atanan personellerin başlama ve ayrılış yazışmalarının yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi YAZI x)TAMAMLANDI

JTAMAMLANAMADI
a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununa ekli (I) ve  (II) sayılı 
cetvellerde yer a lan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner serm ayeli 
kuruluşlar
b-2489 savılı Kefalet Kanunu 5.m addesi.

15 icra dairelerinden gönderilen yazılara istinaden ilgili dosyaların açılması tutarlarının 
güncellenmesi ve kapatılması işlemlerinin yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
x)TAMAMLANDI 

; JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
3-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

16 Üniversite banka hesabına yatırılan paraların ilgili hesaplara alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
3- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

17 Personel maaşlarından kesintisi yapılan Gündüz bakım Evi ücretlerinin ilgili gelire 
alınması Ayın Sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

18 Harç iadeleri ödemesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

19 Personele ait kişi borcu dosyalarının açılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kam u Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kamu Zararların ın Tahsiline İlişkin Usul ve  E sa s la r  Hakkında Yönetmelik

20 Maaş ödemelerinde kesintisi yapılan kişi borcu dosyalarının kapatılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a- 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kam u Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kamu Zararların ın Tahsiline İlişkin Usul ve E sa s la r  Hakkında Yönetmelik

21 Üniversitemizden hak ve alacağı olan firmalar adına gelen haciz bildirileri ve 
temliknameleri işleme alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

22 Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alındısı takibi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi

( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 61 inci maddesi, 
b- Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Görevlendirilmeleri,Yetkileri,Denetimi 
Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmelik

23 Personel ve öğrenci yemek kartı dolum ücreti ve spor salonu kullanım bedellerinin 
tahsili Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

24 Ödeme emri belgeleri ve muhasebe işlem fişlerinin yevmiye sırasına göre diziltikten 
sonra arşivlenmesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

25 işkur personeli ve projeye bağlı çalışanlarının SG K  ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

ONAYLAYAN (Ad Sovad/ U*van£jmza)
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Aralık Ayı

SIR A
N (?

FA A LİYET  / İŞ
FAALİYETİN / İŞİN 
YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM /K İŞ İ Ç IKTIS I DURUM

AÇIKLAMA
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır
YA SA L DAYANAĞI

1 Akademik idari ve sürekli işçi maaşları, Ayın 15'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi MIF x)TAMAMLANDI

JTAMAMLANAMADI
a- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 4.m addesi, 
b-Devlet Memurları Genel Tebliği ( seri no 1 0 0 ) 
c-Merkezi Yönetim H arcam a Belgeleri Yönetmeliği,

2 Taşınmazlara ait gelirlerinin (kira-elektrik-su-ısınma) tahsilatı Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF )TAMAMLANDI 

; X »TAMAMLANAMADI
Kiracıların Borçlarını zamanında 
ödememesi

a- 2886 sayılı Devlet İhale Kanununun 74 üncü maddesi,
3-4706 sayılı Hâzineye Ait Taşınmaz Malların Değerlendirilmesi, 
c- Hazine Taşınmazlarının İdaresi Hakkında Yönetmelik. 
D-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

?
Maaşlardan nafaka kesintisi yapılabilmesi için her ay başında güncellenen dosyalara ait 
kesinti tutarlarının sistem üzerinden onaylanması Ayın 5'i Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( )TAMAMLANAMADI

a-Kamu Personeli Harcama Yönetim Sistemi Uygulama Rehberi 
b-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

4 İstihdam şekline göre sözleşmeli personel, işçi, kısmi zamanlı, intörn, çalıştırıcı, 
yabancı uyruklu vb çalıştırılan personelin SG K  ödemeleri Ayın 14'ü Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 say ılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

5 Akademik ve idari personelin bireysel emeklilik ödemeleri Ayın 16'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatırım Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi. 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

5 Sürekli işçi personelinin bireysel emeklilik ödemeleri Maaşın ödendiği günün 
ertesi

Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI

a-4632 sayılı Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatırım Sistemi Kanununu, 
b-28462 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkında 
Yönetmeliğin 3 üncü maddesi.
C-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

7 Akademik ve idari personelin sendika ödemeleri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 4688 sayılı Kamu Görevlileri Sendikaları ve Toplu Sözleşme Kanunu

8 Akademik, idari, sözleşmeli ve işçi statüsünde çalışan personelin icra ve nafaka 
kesintileri Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği 
c-4721 Türk Medeni Kanununun 176.maddesi, 
d-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

9 Gündüz bakım evi ücretlerinin tahsilatı Ayın 20'si Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi MIF ( x)TAMAMLANDI 

( TAMAMLANAMADI Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

10 Aylık Birleştirlmiş Veriler Defterive Mizanın Sayıştaya gönderilmesi Ayın 25'i Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Sen/isi Rapor ( x)TAMAMLANDI 

( JTAMAMLANAMADI
a- 6085 sayılı Sayıştay Kanununun 8 inci maddesi
b- Kamu İdare Hesaplarının Sayıştaya Verimesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe 
Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkında Usul ve Esaslar Madde 5/2

11 Muhtasar, damga ve kdv tevkifatı beyanmamelerinin ödenmesi Ayın 26'sı Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi

( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-213 sa y ılı V erg i U su l K anununun  5 in c i m addesi, 
b* Verg i U su l Kanunu  G ene l Teb liğ i,



12 Akadem ik ve idari personelin S G K  ödemesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi

( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a - 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 86,91 ve 
88.maddesi,
b- Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine ve 
Primlerin Ödenme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında Tebliği, 
c-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği,

»
efalete tabi peronelden kesilen giriş aidatı ve aylık kesintilerinin Maliye Bakanlığı 
efalet Sandığı Başkanlığına gönderilmesi Ayın sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununa ekli (I) ve  (II) sayılı 
cetvellerde yer alan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner serm ayeli 
kuruluşlar
b-2489 savılı Kefalet Kanunu 2 .maddesi.

14 <efaletü göreve atanan personellerin başlama ve ayrılış yazışmalarının yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi

( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununa ekli (I) ve  (II) sayılı 
cetvellerde yer alan kamu idareleri ile bu idarelere bağlı döner serm ayeli 
kuruluşlar
b-2489 sayılı Kefalet Kanunu 5.m addesi.

15 cra dairelerinden gönderilen yazılara istinaden ilgili dosyaların açılması tutarlarının 
güncellenmesi ve kapatılması işlemlerinin yapılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

16 Üniversite banka hesabına yatırılan paraların ilgili hesaplara alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi

( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

17
1

Personel maaşlarından kesintisi yapılan Gündüz bakım Evi ücretlerinin ilgili gelire 
alınması Ayın Sonu Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi

\Harç iadeleri ödemesi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi

( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu M alî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi\Personele ait kişi borcu dosyalarının açılması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 657  sayılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kam u Zararların ın Tahsiline İlişkin Usul ve  E sa s la r Hakkında Yönetmelik

Maaş ödemelerinde kesintisi yapılan kişi borcu dosyalarının kapatılması Aym 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi

( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 657 say ılı Devlet Memurları Kanununun 1 inci maddesi 
b-5018 sayılı Kam u Malî Yönetimi ve  Kontrol Kanununun 71 

inci maddesi
c-Kam u Zararların ın Tahsiline İlişkin Usul ve  E sa s la r  Hakkında Yönetmelik

Üniversitemizden hak ve alacağı olan firmalar adına gelen haciz bildirileri ve 
temliknameleri işleme alınması Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Sen/isi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-2004 sayılı İcra ve İflâs Kanunnun 14, 26 ve 143 üncü maddeleri, 
b-İcra İflas Kanunu Yönetmeliği

Mırasebe Yetkilisi Mutemedi Alındısı takibi Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 
Raporlama Servisi

( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a- 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 61 inci maddesi, 
b- Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Görevlendirilmeleri,Yetkileri,Denetimi 
Çalışma Usul ve Esaslan Hakkında Yönetmelik

Personel ve  öğrenci yemek kartı dolum ücreti ve spor salonu kullanım bedellerinin
tafsili Ayın 1-30 Muhasebe Kesin Hesap 

Raporlama Servisi
( x)TAMAMLANDI 
( JTAMAMLANAMADI

a-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 60 ıncı maddesi 
b- 5436 sayılı Kanunun 15 inci maddesi
c-18.02.2006 tarihli ve 26084 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğin 17. maddesi



!


