
SIRA 

NO

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

1

İlgili Harcama Birimi tarafından Harcama 

Yönetim Sistemi (HYS)üzerinden Ödeme Emri 

Belgesi ile istenen belgeler hazırlanarak 

Muhasebe Birimine gönderildikten sonra 4 iş 

günü içinde ödemesi gerçekleştilmektedir.

2 İşlem süresi 15 dakika

3 2 İş günü

4 2 İş günü

İlk Müracaat Yeri  : ESOGÜ Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığı İkinci Müracaat Yeri    :  ESOGÜ Genel Sekreterlik

İsim                    : Süleyman MANTAR İsim                                : Harun YOLDAŞ

Unvan                 : Strateji Geliştirme Dai. Bşk. Unvan                             : Genel Sekreter

Adres                  : Meşelik Kampüsü Eskişehir   Adres                            :  Meşelik Kampüsü Eskişehir

Tel.                     : (0222) 239 72 78 Tel.                                 : (0222) 239 49 37

Faks                   : (0222) 239 90 53 Faks                       

e-Posta               : strateji@ogu.edu.tr e-Posta                          : gensek@ogu.edu.tr

Teminat Alınması

Kesin Teminat İadesi

Geçici Teminat İadesi

1- İhaleyi yapan Harcama Biriminin yazısı

2- Teminat olarak kabul edilecek değerler

1- İhaleyi yapan Harcama Biriminin ilişiksizlik yazısı

2- Alındı belgesi

3- SGK ilişiksizlik belgesi

4- İhale konusu iş ile ilgili vergi borcu bulunmadığına dair belge

5- Nakit teminatların iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gösterir dilekçe

6- Gerekli Durumlarda Noter Onaylı Vekâletname veya yetki belgesi

1- İhaleyi yapan Harcama Biriminin ilişiksizlik yazısı

2- Alındı belgesi

3- Nakit teminatların iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini

gösterir dilekçe

4- Gerekli Durumlarda Noter Onaylı Vekâletname veya yetki belgesi

"Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat 

yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz."

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRESİ BAŞKANLIĞI HİZMET STANDARTLARI

Gelirden red ve İade İşlemleri (Harç İadeleri,Ücret İadeleri, Yemek 

Ücreti İadeleri vb. Diğer İadeler)

1-İlgili Harcama Biriminin Yazısı

2-Alacaklının Dilekçesi

3-Banka Dekontu

4-Düzeltme ve İade Belgesi

5-Gerekli Durumlarda Noter Onaylı Vekâletname veya yetki belgesi


